KNIHOVNI RAD

M¢stské knihovna Bystiice pod Hostynem

. Zakladni ustanoveni

Clanek 1 Knihovni ¥ad

1. V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Bystfici pod Hostynem,
schvalenou zastupitelstvem mésta Bysttice pod Hostynem na 30. vefejném zasedani
dne 4. 9. 2002 a podle zakona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vetejnych knihovnickych a informacénich sluzeb (knihovni zéakon),
vydava provozovatel — Mésto Bysttice pod Hostynem tento Knihovni fad.

2. Knihovni fad vymezuje vztah mezi knihovnou a uZivateli a podminky poskytovani
knihovnickych sluzeb. Jeho nedilnou soucasti jsou ptilohy.

Clanek 2 Poslani a ¢innost knihovny

1. M¢stska knihovna Bysttice pod Hostynem je zékladni knihovnou ve smyslu 8 3 a 12
zékona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a plni funkci méstské knihovny v mésté
Bysttice pod Hostynem.

2. Mg¢stska knihovna je vefejnou knihovnou, kterd ziskédva, odborné zpracovava,
uchovava a ochranuje knihovni fond 1 dal$i druhy dokumenti (periodika, elektronické
dokumenty a dal$i informac¢ni prameny). Tyto dokumenty pujcuje absenéné i
prezencné. Knihovni dokumenty, které knihovna nema ve svém fondu, pujcuje
prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby z jinych knihoven.

3. Dale knihovna poskytuje bibliograficko-informaéni sluzby, reprografické sluzby a
kulturné¢ vzdé€lavaci ¢innost. Svou cCinnosti, systematickym budovénim knihovniho
fondu a jeho aktivnim vyuzivanim a dal$i knihovnickou a informaéni praci pfispiva ke
zvySovani odborné a kulturni trovné obcant a jejich informovanosti.

4. Vsouladu s knihovnim zakonem realizuje méstska knihovna pravo obcant na
svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny
zékladnich prav a svobod. Princip rovného piistupu k informacim je posilen
skutecnosti, ze vybrané vetejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany
zdarma.



Il.  Verejné knihovnické a informacni sluzby

Clanek 3 Sluzby knihovny

1.

2.

Knihovna poskytuje sluzby ve svych piijcovnach a pobockach v mistnich castech
meésta Bystiice pod Hostynem (Ptiloha 1).
Informace o knihovné a jeji elektronické sluzby jsou pfistupné prostiednictvim
www.knihbph.cz
Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informaéni sluzby v souladu s
knihovnim zakonem. Jsou to zejména:
a) zptistupiiovani dokument z vlastniho knihovniho fondu
- prezencni ptij¢ovani — tzn. omezené na ptij¢ovani uvnitt knihovny
- absenc¢ni pujcovani — tzn. mimo budovu knihovny
b) meziknihovni vyputjéni sluzby (dale MVS)
c) poskytovéni Ustnich bibliografickych, referenénich a faktografickych
informaci
d) zprostiedkovani informaci z wvnéjSich informacnich zdroji, zejména
informaci ze statni spravy a samospravy
e) umoznéni piistupu k informacim na internetu, ke kterym ma knihovna
bezplatny ptistup
f) kopirovaci sluzby
g) kulturni, vychovné a vzdélavaci ¢innosti — potradani prednasek, besed a
podobnych akci pro uZivatele
h) poskytovani pisemnych bibliografickych, referen¢nich a faktografickych
informaci
i)  www stranky knihovny
J) vydavani letdcku a plakata s informacemi o ¢innosti knihovny
V souladu s knihovnim zdkonem poskytuje knihovna zdarma zakladni sluzby uvedené
v bodech 3 a) az 3e).
Knihovna uc¢tuje poplatky za registraci uzivateli, kopirovaci sluzby, meziknihovni
sluzby a za nékteré specializované sluzby.
Kopirovaci sluzby zahrnuji kopirovani tisténych dokumentti jen z materialts knihovny
a ji vypajcenych, a to jen pro vlastni potfebu uzivatele a v souladu s ustanovenim
autorského zéakona.
Veskeré poplatky (manipulacni poplatky, poplatky za placené sluzby, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené cenikem, ktery je ptilohou
Knihovniho tadu (Ptiloha 2).

Clanek 4 P¥istupnost knihovny a provozni doba

1.
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Provozni doba, po kterou je knihovna pfistupna vefejnosti, je zvefejnéna u vstupu do
budovy, na kazdém pracovisti pobocek a na webovych strankach
(http://www.knihbph.cz/).

Knihovnu mohou samostatn¢ navstévovat déti starsi 6 let, mladsi pouze v doprovodu
osoby starsi 15 let (rodinného ptislusnika nebo pedagoga). V tomto piipad¢ tato osoba
(doprovod) neplati poplatky.

Uzivatelé maji pristup do pujcoven. Do dalSich sluzebnich a skladovych prostor maji
uzivatelé piistup jen vyjimeéné se souhlasem a v doprovodu pracovnika knihovny.
Knihovna nema bezbariérovy pfistup. V piipad¢ potieby je mozné piivolat obsluhu
prostiednictvim zvonku u vchodu.

. Prostory knihovny je zakazano vyuZivat k vefejnym shromazdénim a ke komer¢nim

ucelam.


http://www.knihbph.cz/
http://www.knihbph.cz/

I1I. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Clanek 5 Podminky registrace uZivatele
1. Registrace uZivatele je povinnd, pokud chce vyuZivat sluzby knihovny, které jsou
poskytovany adresn¢ (absencni vypujcky, rezervace dokumentti, MVS).

2. Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnickéa osoba
vydanim prukazu uzivatele.

3. Prikaz uzivatele se vydava na zéklad¢ vyplnéné prihlasky ovéfené pracovnikem
knihovny podle osobnich dokladii a uhrazenim registraéniho poplatku (Ptiloha 2).

4. K vydani prikazu uZivatele je tieba:
a) vyplnit pfihlasku
b) umoznit ovéfeni totoznosti

- dospéli predlozi prikaz totoznosti (obcansky prikaz, pas)

- déti a mladez do 15 let predlozi pfihlasku podepsanou zakonnym
zastupcem. V piipadé pochybnosti o pravosti podpisu mize byt
vyzadovan podpis zdkonného zastupce pfimo v knihovné

C) zaplatit registra¢ni poplatek ve stanovené vysi (Pfiloha 2)

5. Od placeni registraéniho poplatku jsou osvobozeni:
a) predskolni déti
b) seniofi nad 70 let
C) zdravotné postizeni, ktefi piedlozi platny prukaz ZTP, ZTPP

6. Bez fadného vyplnéni piihlasky nemize byt uzZivatel zaregistrovan.

7. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno a piijmeni, datum
narozeni, trvalé¢ bydlisté, pifechodné bydlisté, ¢islo osobniho dokladu, kterym byla
ovétena totoznost uZivatele a spravnost jim uvedenych identifikacnich udaji, pfipadné
statni piislusnost u cizince.

8. Dalsi Udaje jsou: kontaktni adresa pro zasilani zprav, idaje o socialni skupiné slouzici
knihovné ke stanoveni vyse registra¢niho poplatku a dobrovolné udaje jako je e-mail a
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telefon, slouZzici k rychlejsi komunikaci s uZivatelem.

9. Piihlasku pro vefejnou instituci a pravnickou osobu vypliluje se svym prikazem
totoznosti odpovédny pracovnik a opatfi ji krom¢ podpisu také razitkem organizace.

10. Knihovna zpracovava tyto sluzebni Gdaje:
a) udaje o registraci
b) udaje o vypujckach, upominkach a vyptujckach MVS
€) udaje ucetni o platbach

11. Osobni udaje uzivatelt knihovna zpracovava v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. O
ochran€ osobnich udajl a s vnitini smérnici o ochrané osobnich udajt.

12. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uzivatelti pouze s jejich souhlasem
vyjadienym podpisem na piihlasce.
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UZivatel je povinen ohlasit knihovné zménu kteréhokoliv Udaje uvedeného na
pfihlaSce a ztratu nebo zniceni ¢tenarského pritkazu.

V piipadé, ze uzivatel nesouhlasi s poskytnutim osobnich udajii, nemize byt
zaregistrovan a vyuzivat sluzeb knihovny, které jsou poskytovany adresné. Muze
vyuzit pouze prezencni sluzby knihovny.

Podpisem ptihlasky potvrzuje uZivatel zapsané Udaje, Ze se sezndmil s Knihovnim
fadem a zavazuje se plnit jeho ustanoveni.

DalSim podpisem uZivatel stvrzuje, Ze byl seznamen se zpracovanim svych osobnich
udajt v evidenci knihovny za uc¢elem vedeni knihovnickych agend.

U déti do 15 let podepisuje prihlasku i vyjadieni ke zpracovani osobnich udaju ditéte a
svych rodi¢ nebo zakonny zastupce. Rovnéz piebira za nezletilého uZivatele veSkerou
zodpovédnost.

Uzivatel détského oddéleni, ktery dosdhne veéku 15 let a ma zijem navstévovat
pujcovnu pro dosp€lé, je povinen vyplnit ptihlasku do dospélého oddé€leni a predlozit
obcansky priikaz ke kontrole osobnich udaji. Registrace z piij¢ovny pro déti je platna
az do uplynuti 12 mésict od zaplaceni posledniho poplatku. Poté ctenar plati
registra¢ni poplatek pro dospélé v souladu s cenikem (Pfiloha 2).

Poplatek za registraci uzivatele knihovny je stanoven v ceniku sluzeb (Ptiloha 2).

Sleva pro studenty je uskute¢néna na zékladé predlozeného dokladu o dennim studiu,
max. vSak do 26 let véku. Sleva neplati pro jiné formy studia pii zamé&stnani.

Registrace ma platnost 365 dni. Po uplynuti platnosti rocni registrace je uzivatel v
ptfipadé zajmu o sluzby knihovny povinen obnovit jeji platnost pfedlozenim dokladu
totoznosti k ovéreni tidajii a zaplacenim registracniho poplatku na dalsi rok.

Registrace v neautomatizovanych pobockach je zdarma.

Pieregistrace bude odmitnuta uZivateli, ktery nema vypoifadané zavazky vuci
knihovné, ¢i ktery trvale porusuje poradkova opatteni.

Uzivatelem knihovny ptestava byt:
a) kdo se odhlasi z knihovny
b) kdo si vpribéhu 24 meésici od posledni registrace nevypujci zadny
dokument, nebo kdo nezaplati registracni poplatek a nema vuéi knihovné
Zadné zévazky
¢) kdo umysIn¢ nebo z nedbalosti zavini Skodu knihovné a neposkytne nahradu
d) kdo opakované porusuje Knihovni fad (vztahuje se i na opakované
upominani) a nedodrzuje pokyny zamé&stnanci
e) komu byla odmitnuta pteregistrace

Registraci nelze uzivateli zruSit, pokud nema vyfizeny zdvazky vic¢i knihovné
(nevracené dokumenty, nezaplacené upominky, Skody apod.).



Clanek 6 Ochrana osobnich udaji

1.
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V souladu se zakonem €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajti a zméné nékterych
zédkonli v platném znéni knihovna zabezpe¢i, ze osobni udaje uzivatele budou
pouZzity pouze pro vedeni knihovnickych agend.
Po ukonceni uzivatelského vztahu budou osobni Gdaje uZivatele uchovany jen po
dobu nezbytnou pro zpracovani ro¢ni statistiky a nasledné budou likvidovany.
K ukonceni wuzivatelského vztahu dochazi, pokud uzZivatel nebyl registrovan
V knihovné v uplynulych dvou kalendainich letech a zaroveil nema vici knihovné
zadne zavazky.
Osobni udaje budou chranény pted zneuzitim a nebudou poskytnuty tfetim osobam.
Osobni udaje uzivatelii bude knihovna zpracovavat podle zadkona ¢. 101/2000 Sb. o
ochran¢ osobnich udaju, k cemuz zfizovatel schvalil Smérnici o ochrané osobnich
udajt v knihovné, ktera je ptilohou tohoto Knihovniho tadu (Ptiloha 3).
Knihovna likviduje osobni Udaje uZivatele v téchto ptipadech:

a) projevil-li uzivatel pfani nebyt nadale uzivatelem sluzeb knihovny a

nema-li zadny dluh vici knihovné
b) pokud od konce posledniho registraéniho obdobi uplynul alesponi 1 rok
a uzivatel nema vuci knihovné zadny dluh

. Osobni Gdaje zaznamenané v pisemné podobé knihovna skartuje podle zakona ¢.
499/04 Sb. o archivnictvi a spisové sluzb&. Osobni udaje v databézich jsou zniceny
vymazanim.

Clanek 7 Priikaz uZivatele

1.

8.

Prikaz uzivatele je dokladem slouzicim pro styk uzivatele s knihovnou. Je vydavan na
zaklad¢ vyplnéné piihlasky, pfedlozeni dokladu totoznosti, zaplaceni registra¢niho
poplatku (Ptiloha 2).

V méstské knihovné€ s automatizovanym provozem vydava prukazy uzivatele oddéleni
pro dospé€lé a oddéleni pro mladez.

Neautomatizované pobocky (Bilavsko, Hlinsko pod Hostynem, Rychlov, Sovadina)
vydavaji samostatné prikazy uzivatele.

Prikaz uZivatele se vystavuje na dobu 12 mésicu. Jeho platnost je tieba po uplynuti
této doby obnovit pieregistrovanim a zaplacenim poplatku.

Uzivatel ma povinnost prikaz pii nav§tévé knihovny predkladat. Zada-li obsluhu bez
platného pritkazu, je povinen se prokéazat prikazem totoznosti.

Nemaé-li uzivatel prikaz s sebou, neni knihovnik povinen jej obslouZit.

Prikaz uZivatele je nepienosny, plati pouze pro osobu, na jejiz jméno je vystaven. Za
pfipadné zneuziti prikkazu odpovidd uzivatel. Ztratu prikazu je uzivatel povinen
neprodlen¢ ohlasit.

Pii ztraté se uctuje poplatek za vystaveni nového prikazu (Ptiloha 2).

Clanek 8 Povinnosti a prava uzivatele knihovny

1. Uzivatel je povinen dodrzovat knihovni fad a fidit se pokyny pracovnikt knihovny.
2. Knihovni fond a vesSkeré zafizeni knihovny je majetkem mésta Bystiice pod

Hostynem. Kazdy uZivatel knihovny je povinen chranit vybaveni knihovny a knihovni
fond a predchéazet Skodam. Nahradu piipadnych Skod je uzivatel povinen uhradit podle
ptislusnych ustanoveni obcanského zdkoniku a souvisejicich ptedpisii a Knihovniho
fadu méstské knihovny.
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UZivatel je povinen prohlédnout si piijceny dokument a je-li poSkozen, ohlésit to ihned
knihovnikovi. Jinak nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude zjiSténo pii
vraceni a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, pfipadné uhradit
Skodu jako pfi ztrat€¢ dokumentu.

Uzivatel je povinen vracet dokumenty ve stanovené lhat€ a chranit vypijcené
dokumenty pied poskozenim, znehodnocenim ¢arového kodu, pred ztratou ¢i kradezi.
Uzivatel mé prévo na tisk prehledu aktualné vyptijcenych dokumentii.

Je zakazano zpracovavat text dokumentu graficky (podtrhavanim, zvyraznovanim,
psanim pozndmek na okraj apod.) nebo jinym zptsobem do vyptjéeného dokumentu
zasahovat.

Neni dovoleno ptijcovat dokumenty dal§im osobam. Uzivatel za vyptjceny dokument
rué¢i po celou dobu, dokud ma knihovna o vypujéce zaznam v automatizovaném
vypUjénim systému.

Jestlize uzivatel nevrati dokument pij¢eny mimo budovu ve stanovené lhiité, zasila
knihovna uzivateli upominku.

Jestlize uzivatel dokument nevréati ani po opakovanych upomenutich, bude se vraceni
vymahat pravni cestou.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

Vraci-li uzivatel vypuj¢ené dokumenty poStou, je povinen je fadné zabalit a poslat
doporucen¢, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji knihovna
pfevzala a nezjistila zavady.

Uzivatel je povinen zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid, pofadek a Cistotu a
Setrné€ zachazet s majetkem knihovny.

Uzivatel je povinen respektovat prava a majetek ostatnich uzivateld, neobtézovat a
neomezovat je svym chovanim a svymi projevy.

Je zakazano odnaset majetek knihovny nebo jinych uzivateld, s vyjimkou knihovnich
dokumentti zaregistrovanych jako absen¢ni vypijcka.

V dospélém oddéleni, kde jsou vytvoreny podminky pro odklddani v uzamykatelnych
skiinkach, si zde ¢tenaf muze odlozit své véci.

V ptjcovnach neni dovoleno konzumovat potraviny a napoje. Ve vSech prostorach
knihovny je zakazano koufit, pozivat alkoholické ndpoje nebo jiné omamné
prostiedky, vstupovat se zvifaty a na koleckovych bruslich.

UZivatel, ktery onemocni infekéni chorobou, je z divodu ochrany ostatnich uzivatelu a
knihovniho fondu povinen zdrzet se navstév knihovny. Pfed vracenim vypujéenych
knihovnich dokumentii je povinen zabezpelit jejich dezinfekci, popf. na tuto
skutecnost upozornit pracovniky knihovny.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato ustanoveni, muze byt doCasné nebo trvale zbaven
prava pouZivat sluzeb knihovny. Tim vSak neni zbaven odpovédnosti a povinnosti
nahradit zpisobenou Skodu.

Uzivatelé ptijcoven jsou povinni byt pfi své navstéveé fadné, Cisté¢ a vhodné ustrojeni.
Pravo pouZzivat sluzeb knihovny je mozneé odebrat uZivateli i z hygienickych davodu.
Pravo pouzivat sluzeb knihovny bude odepfeno wuzivateli, ktery pro nemoc,
podnapilost ¢i ovlivnéni toxickymi latkami, zneciSténi odévu nebo jiné ruSivé
okolnosti znepfijemiuje pobyt v knihovné ostatnim ¢tenaiim. Odepie se rovnéz
uzivateli, ktery hrubym zplisobem porusi obecné zasady chovani vici ostatnim
navstévnikiim knihovny nebo ustanoveni Knihovniho fadu.



IV. Vypijéni Fad

Clanek 9 Podminky pajéovani

1.

Vypujcky se uskute¢nuji v souladu s poslanim knihovny a dle § 2193 Obc¢anského
zakoniku. O pijceni dokumentu a jeho zpusobu rozhoduje knihovna v souladu se
zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zdkonii o ptijcovani véci.

Prava ptvodci informaci obsazenych v knihovnim fondu méstské knihovny jsou
chranéna autorskym zdkonem. Veskeré¢ informace a data ziskand v jakékoliv formé a
na jakémkoliv médiu jsou urcena pro osobni potifebu uzivatelti knihovny. UZivatelim
neni dovoleno je jakoukoliv formou uplatné ¢i bezuplatné poskytovat dalsi osobg,
napf. rozmnozovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet, ptip. distribuovat. Jednani v rozporu s
témito pravidly mize byt trestné.

Mg¢stska knihovna ptjéuje dokumenty z knihovniho fondu absen¢né nebo prezencné:

a) absenc¢ni vypujcka (mimo budovu) znamena nacteni dokumentu do
osobniho konta registrovaného uzivatele automatizovanym zptisobem,
v pobockach je knizni listek vsunut do karty uZivatele.

b) prezen¢ni vypujcka (v budové knihovny) je prokazateln¢ evidovana.
Uzivatel si vyzada dokument u knihovnika, dokument se absencné (mimo
budovu) nepijcuje. Prezencéni sluzbu muze vyuzivat kazdy uzivatel
knihovny po piedlozeni prikazu uzivatele nebo prikazu totoznosti a
zaregistrovani pro jednorazovou vypujcku.

4. Uzivatel smi u prezencni vypijcky vyjmout z volného vybéru jen nezbytny pocet

dokumentti, ktery pravé potfebuje ke studiu a po prostudovani je vratit na pivodni
misto.

5. Pouze prezencné ptijcuje méstska knihovna:

a) dokumenty, u nichz by hrozilo nebezpeéni nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni

b) dokumenty z pfiruc¢nich knihoven

C) nejnovéjsi Cisla periodik

d) dokumenty zaptjcené MVS, u nichz pujcujici knihovna stanovila jako podminku
prezenéni vyptjcku

Pied pievzetim vypijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlésit vSechny

zavady.

6. Méstska knihovna ma pravo pozadovat podpis uzivatele na potvrzeni o vypujcce

7.

dokumentu v cen¢ nad 600,- K¢ a vyptjcce CD.

Tématické kufiiky jsou soubory dokumentt, didaktickych pomtcek a hradek, které
maji podporovat rozvoj ditéte. Tématické kuftiky je mozno si zaptj¢it v oddéleni pro
déti a mladez. Pajcovani tématickych kuftikl je dovoleno pouze osobam star§im 18 let
na 1 meésic. Pfed pfevzetim vypljcky ma uzivatel moznost si tématicky kuffik
prohlédnout a ihned ohlasit vSechny zéavady. UZivatel je povinen potvrdit svym
podpisem pievzeti tématického kuffiku na vypijénim potvrzeni.

Spolecenské hry si mtze vypujéit v détském oddéleni uZivatel s platnou registraci a
vyrovnanymi zavazky vuci knihovné. UZivatel je povinen potvrdit svym podpisem
prevzeti hry na vypujénim potvrzeni. Pokud je pifi vraceni zjisténo, ze doslo
k poSkozeni ¢i ztraté ¢asti hry, bez které je hra nefunk¢ni, je uzivatel povinen uhradit
cenu celé hry. Pokud dojde ke ztraté predmétu, ktery Ize dokoupit, je povinen uzivatel
zajistit ndhradu nejpozdéji do 7 dnti. O zjisténi je proveden zapis, ktery je u déti zaslan
zékonnému zastupci vcetné ceny.



9.

10.

11.

Mimo budovu si mize uzivatel zaptijcit dokumenty v celkové hodnoté neptesahujici
5.000,- K¢ nebo maximalné 30 dokumentd, v¢etné periodik. Vyjimku z ustanoveni je
mozno ucinit se souhlasem vedouciho odd¢leni.

Pti odchodu z knihovny je uzivatel povinen ptredlozit odnasené dokumenty ke kontrole
a evidenci vyptjcek. Odnaseni dokumentti z knihovniho fondu knihovny bez ptislusné
evidence se poklada za jejich zcizeni.

Vsechny dokumenty se ptijcuji zdarma.

Clanek 10 Rezervace dokumenti

1.

S

7.

8.

Pokud zada uzivatel registrovany v méstské knihovné o dokument vyptijéeny jinym
uzivatelem, muze si ho rezervovat sam nebo prostiednictvim knihovnika v
elektronickém katalogu osobné, telefonicky ¢i emailem.

Knihovna uvédomi zadatele emailem (v piipadé, Ze ma Zadatel uvedenu emailovou
adresu), Ze rezervovany titul je k dispozici a Ze pro n&j bude rezervovan po dobu 14
dni. Uplynutim této lhity rezervovani konéi a dokument bude poskytnut k dal§imu
pujcovani.

Z&da-li stejny dokument najednou vice uZivateldl, stanovi se poradi podle ¢asu podani
rezervace.

Uzivatel mtize rezervaci zrusit prostiednictvim knihovnika.

Neregistrovany c¢tenaf pfi jednordzovém vstupu muze vyuzit prezenéné dostupné
dokumenty, neni mozné dokumenty rezervovat.

Knihovna ma pravo odmitnout rezervovat dokumenty uZzivateli, ktery si opakované
v minulosti rezervace nevyzvedaval.

I spolecenské hry je mozné rezervovat. Po vraceni je hra rezervovana 14 dni, poté je
pujcena dalsimu zdjemci. Spolecenské hry nejsou urceny k prezen¢nimu ptijcovani.
Rezervacni a upominkovy systém u tématickych kuffikt je stejny jako u dokumentt.

Clanek 11 Vypijéni Ihity

™=

o

©o

10.

Vypujéni lhita pro pijéovani dokumenti mimo knihovnu je zpravidla jeden mésic.
Aktualni ¢isla periodik (posledni Cisla) se ptijcuji prezencné az do dodani dalSiho ¢isla.
Vypujéni lhita deskovych her je stanoven na 1 mésic. Pijcuje se vzdy jedna hra.
Obsah hry je pfi vraceni kontrolovan personalem. Pii pijceni si obsah hry kontroluje
uZivatel.

U tadnych vypijcek mimo knihovnu lze zakladni vyptj¢ni lhiitu prodlouzit dvakrat o
jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi
uZivatel.

Uzivatel ruci za vyptjcené dokumenty a nesmi je pijcovat dalsim osobam.

Knihovna je opravnéna stanovit kratS$i vypijéni lhitu, pfipadné zadat o vraceni
dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhuty.

Po uplynuti vyptjéni lhity nebo prodlouzené vypujéni lhuty je uZivatel povinen
dokument vratit. Opakovanou vypujcku téhoz dokumentu Ize povolit v odiivodnénych
piipadech az po jeho vraceni.

Pokud je kniha rezervovana, vypujéni lhitu nelze prodlouzit.

Knihovna pozastavi poskytovani absen¢nich vyptjcek uzivateliim, kteti prekro¢i dobu
vypujcky u kteréhokoliv z pij¢enych dokumenti 100 dni. Po této dobé je zapocat
standardni upominaci proces.

Upozornéni na bliZici se uplynuti vypujéni doby (tzv. pfedupominka) je zasilano
zdarma e-mailem, pokud uZivatel uvedl e-mailovou adresu.



11. Upominky mohou byt uZivateli zasilany poStou nebo e-mailem. Oba zplisoby

o0znameni jsou rovnocenné a jsou zuétovatelné podle ceniku (Ptiloha 2).

12. Do vypotradani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech

sluzeb ve vsech oddélenich.

13. VypUjéni lhitu dokumentii zaphjcenych prostfednictvim MVS stanovuje pljcujici

knihovna.

Clanek 12 Vriceni piijéeného dokumentu

=

o

Uzivatel je povinen vratit ptjc¢ené dokumenty v knihovné, v niz si je vypuj¢il.
Nevrati-li uzivatel vypujcené publikace, zvukové nebo jiné dokumenty ve stanovené
lhite, je povinen zaplatit sankcni poplatky dle Ceniku (Ptiloha 2).
Pro vybirani sank¢nich poplatkti je rozhodujici ptekroceni vypijcni lhiity, nikoli
doruceni nebo nedoruceni upominky.
Za pozdni vraceni je uCtovana pokuta (Pfiloha 2). Upominky jsou zasilany pisemné
nebo emailem.
Terminy uctovani upominek:

a) 1. upominka - piekro¢eni zakladni vypijéni lhity (po 40 dnech)

b) 2. upominka (po 70 dnech)

c) 3. upominka (po 100 dnech)

d) upominaci dopis (po 130 dnech)
Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach nasleduje vymahani dokumentu pravni cestou.
Do vyporadani pohledavek na vraceni dokumentu ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani viech sluzeb.
Jestlize vraci uzivatel puj¢ené dokumenty postou, je jeho povinnosti zasilku pojistit.

Clanek 13 Meziknihovni vypiijéni sluzba

1.

Jestlize dokument neni ve fondu knihovny, zprostiedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypajcku dokumentu meziknihovni vypujcéni sluzbou (dale MVS) z jiné
knihovny v CR podle § 14 Knihovniho zakona. Pokud se dokument nenachazi na
tizemi CR, lze vyuZit mezindrodni meziknihovni vyputjéni sluzby.

Uzivatel, kterému knihovna vypljcku prostiednictvim MVS zprostfedkovala, je
povinen dodrzet vSechny finan¢ni (Ptiloha 2) i ostatni podminky stanovené piijcujici
knihovnou. Jejich nedodrzeni miize mit za nasledek odmitnuti dalSich vypujcek.

Pfi nevyzvednuti objednaného dokumentu uzivatel hradi plnou vysi nakladt (Ptiloha
2).

Uzivatel potvrdi pievzeti dokumentu svym podpisem a musi dodrzet termin vraceni,
uréeny knihovnou.

O prodlouzeni vyptjcni lhity musi zadat uzivatel prostfednictvim méstské knihovny
tyden pted uplynutim vyptij¢ni doby.

Méstskd knihovna muiZe objednat uZivateli zhotoveni kopie v knihovnach CR.
UZivatel je povinen uhradit ndklady souvisejici s potizenim kopie.

Knihovna piij¢uje dokumenty ze svych fonda (kromé CD) uzivateliim jinych knihoven
pouze prostfednictvim MVS. Jednotliveim knihovna dokumenty neptjcuje.
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Clanek 14 Bibliograficko-informaéni sluzby

1. Meéstska knihovna poskytuje svym uzivatelim Ustni a pisemné informace
bibliografického, faktografického a referencniho charakteru i metodickou pomoc pfti
vyhledavani potfebnych dokumentii. Lhita odpovédi na dotaz se po dohodé
s tazatelem stanovi podle jeho sloZitosti.

Clanek 15 Kopirovaci sluzby

1. Kopirovaci sluzby zkopirky a tiskdren jsou placenou sluzbou (Pfiloha 2)
registrovanym i neregistrovanym uzivateliim.

2. UtZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu
S ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona a to pro svou vlastni
potiebu.

3. Knihovna muize odmitnout zhotovit rozmnozeniny, je-li zhotoveni kopie v rozporu
S pravnimi predpisy.

4. Uzivatel mize vyuzit ke zhotoveni kopii pro svou vlastni potfebu vlastni fotoaparat
nebo mobil.

Clanek 16 Provoz uZivatelskych poéitadi

1. UZivatel je opravnén pouzivat pouze programové vybaveni, které je na pocitaci
nainstalovano. Instalovat jakykoli software je pfisné¢ zakazano.

2. Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu), vCetné kopii
dokumentd, slouzi vyhradné¢ k osobni potebé uzivatele a k jeho studijnim uéeltim, a to
v souladu se zdkony, v€etné autorského prava. Je zakazano vyuzivani téchto dat ke
komer¢nim ucelim.

3. Je zakazano jakymkoli zplisobem zvefejiiovat informace, soubory dat, které by mohly
vést k naruseni bezpecnosti a ochrany pocitatové sité, zneuziti programi nebo dat
shromazd’ovanych prostfednictvim informacnich systéma knihovny. Za zvefejnéni se
povazuje zejména jejich neautorizované kopirovani, vystaveni na internetu, zasilani
elektronickou postou.

4. K pocitacim je bez védomi pracovnika knihovny zakazano ptipojovat jakakoli vlastni
technickd zatizeni. V pfipad¢ potieby pfipojeni vlastniho pamétového média (napf.
flash disk, externi harddisk) je uzivatel povinen pted pfipojenim uvédomit knihovnika.

5. Pristup do elektronického katalogu knihovny je umoZnén vSem uzivatelim.
Rezervovat dokumenty si mohou pouze uzivatelé s platnym knihovnim prukazem.

6. Uzivatel nesmi vykonavat zadnou Cinnost, ktera by poskodila provoz pocitace, ani se
nesmi pokouset o obchazeni prostiedkti ochrany dat.

7. Veskeré¢ Skody, kter¢ vzniknou knihovné v dasledku nekorektniho nebo
neautorizované¢ho pfistupu k dokumentiim, ¢i poskozenim technického vybaveni, je
uzivatel povinen uhradit.

8. Vpiipad¢ potieby mohou uzivatelé pozadat pracovniky knihovny o pomoc a
konzultaci.
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Clanek 17 Provozni ¥ad internetovych stanic

1.

2.
3.

o

©o

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

Internet je v knihovné zptistupnén jakozto zdroj informaci slouzicich vyhradné
k osobni potfeb¢ uzivateld a pfedevsim jejich studijnim aceliim.

Pfistup na internet je umoznén vS§em uzivatelim knihovny zdarma.

Uzivatelim mladSim 15 let je pfistup na internet poskytovan vyhradn€ v oddéleni pro
déti.

Obvykla doba piistupu na internet je 30 minut. Tuto dobu je mozno prodlouzit dle
z4jmu uzivatela.

Stanici je mozné v dospélém odd¢leni pfedem rezervovat.

UZivatel je povinen se pfed zahajenim prace na internetu zaevidovat u knihovnika, tj.
poskytnout zakladni Udaje (ptedlozit ¢tenaisky prikaz, u neregistrovanych uzivateld
jméno, piijmeni, bydlist¢). Knihovnik ovéii udaje podle prikazu totoznosti.
Neregistrovany uzivatel uvede pfi prvni navstévé osobni data a podpisem potvrdi
souhlas s dodrzovanim podminek provozniho fadu.

Neregistrovany uZzivatel uhradi poplatek za jednorazovy vstup (Pfiloha 2).

Uzivatel nesmi vykonavat zadnou ¢innost, kterd by poskodila provoz PC nebo sité.
Neni dovoleno ménit nastaveni PC, ukladat data na pevny disk a spoustét programy
stazené z internetu.

Je zakézdno vyhledavat, prohliZet, tisknout, nahrdvat a Sifit WWW stranky nebo
soubory s pornografickym nebo narodnostné a nabozensky urazlivym obsahem,
stranky podporujici rasismus, nasili nebo uzivani drog, provozovat hazardni hry a vse,
co je neslugitelné s platnymi pravnimi pedpisy CR.

UZivatel musi pti pouzivani vypocetni techniky umisténé v prostoradch knihovny, ale
také vlastni vypocetni techniky do knihovny pfinesené, respektovat Autorsky zakon ¢.
121/2000 Sb. Ziskané informace neni povoleno zadnym zpusobem dale rozsifovat,
rozmnozovat, pujcovat, distribuovat, prodavat nebo jinak vyuzivat ke komerénim
uceltim.

UZivatelé musi respektovat soukromi ostatnich navstévnikt knihovny a zachovavat
zakladni etické normy.

U jedné PC stanice mohou byt maximaln¢ dva uzivatelé.

Knihovna nenese odpovédnost za obsah souborti stazenych z internetu.

Uzivatel se muze ptipojit pies Wi-Fi.

Uzivatel je povinen dbat pokynt knihovnika.

C1. 18 Prodej knih vyfazenych z knihovniho fondu

Knihovna pribézné provadi prodej dokumentti vyfazenych podle platnych ptedpist.

V. Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 19 Nahrada ztrat a $kod

1.

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve stanovené lhaté
nahradit zptisobenou skodu.

O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje pracovnik knihovny, ktery mize pozadovat nahradu
Skody:
a) uvedenim do puvodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoZz dokumentu ve
stejném vydani a vazb€ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu
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b) jestlize uvedeni do puvodniho stavu neni mozné nebo ucéelné, muze knihovna
pozZadovat jako ndhradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, nebo finanéni nahradu.
Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

5. Za Skody zpusobené na majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisi.

V1. Zavérecna ustanoveni

1. Vztahy mezi uzivateli a knihovnou vznikajici pfi pijcovani knihovnich fondd, jakoz i
vz4jemna prava a povinnosti, se fidi ustanovenimi zédkona ¢. 40/1964 Sb., obCansky
zékonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Ptipominky, podnéty a navrhy k ¢innosti knihovny je mozné podavat pisemné nebo stné
vedouci useku sluzeb, ptip. vedouci knihovny.

Cl1. 20 Vyjimky z knihovniho ¥adu

Vyjimky z Knihovniho tadu povoluje vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik, neni-li
V knihovnim fadu stanoveno jinak.

C1. 21 Rozsah knihovniho ¥adu. Vydani a zmény

1. Knihovni fad se vztahuje na vSechna pracovisté knihovny.

2. Nedilnou soucasti knihovniho tadu jsou piilohy:
Ptiloha 1 — Pracovisté¢ Méstské knihovny Bysttice pod Hostynem a vyptij¢ni doba
Ptiloha 2 — Cenik sluzeb a nahrad
Ptiloha 3 — Smérnice k ochrané osobnich udaja

3. VSechny zmény knihovniho faddu a jeho pfiloh podléhaji schvaleni zfizovatele
knihovny.

Tento Knihovni fa4d nabyva uGcinnosti dne 1. 9. 2015 a tim se rusi predesly Knihovni tad
vcetné ptiloh.

V Bystfici pod Hostynem razitko zfizovatele razitko knihovny
podpis starosty MU podpis vedouci knihovny
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Priloha 1

Pracovisté Méstské knihovny Bystrice pod Hostynem a vvpajéni doba

Méstska knihovna Bystiice pod Hostynem
Palackého 1144
768 61 Bystfice pod Hostynem

Vypiujéni doba

Oddéleni pro dospélé Utery, patek 8:30 - 18:00

Oddéleni pro déti pondéli, stfeda 9:00 -16:30

Internet pro verejnost pondéli, stieda 9:00 - 16:00
atery, patek 8:30 - 18:00
ctvrtek 9:00 -12:00

Pobocky:

Knihovna

Bilavsko 79 patek 17:30 — 20:30

768 61 Bysttice pod Hostynem

Knihovna

Hlinsko pod Hostynem 112 ¢tvrtek 14:00 —18:00

768 61 Bysttice pod Hostynem

Knihovna

Rychlov patek 16:30 —19:30

768 61 Bysttice pod Hostynem

Sovadina 48 étvrtek 16:00 — 18:00
768 61 Bystfice pod Hostynem

V Bystfici pod Hostynem 1. 1. 2016
Schvaleno radou mésta 14. 12. 2015

razitko zfizovatele razitko knihovny
podpis starosty MU podpis vedouci knihovny



14

Priloha 2
Cenik sluzeb

Registra¢ni poplatky

Roc¢ni registrace Ctenare 100,-
Slevy
Studenti, duchodci 60,-
Déti, mladez do 15 let 40,-
Dtichodci nad 70 let, drzitelé prukazu ZTP/P a piedskolni déti zdarma
Jednorazovy vstup

| Neregistrovany uzivatel (vyuZiti prezenénich sluzeb knihovny) | 10,-
Upominky
1. upominka 20,-
2. upominka 30,-
3. upominka 60,-
Doporuceny dopis 100,-
MVS a MMVS z jiné knihovny
Postovné a balné do 5 kg 50,-
+ cena stanovend pujcujici knihovnou
Reprografické sluzby — provozni naklady (kopirovani nebo tisk)
A4 Cernobile jednostranné 2,-
A4 Cernobile oboustranné 4,-
A3 Cernobile jednostranné 4.-
A3 Cernobile oboustranné 8,-
A4 barevné jednostranné 8,-
A4 barevné¢ oboustranné 16,-
A3 barevné¢ jednostranné 16,-
A3 barevné¢ oboustranné 32,-
Skenovani
Ad 6,-
A3 6,-
ReSersni sluzby
Zadani reSerSniho dotazu 10,-
Za kazdy citovany zdznam v reSersi 2,-
ReSerSe nebo kopie textu na vyZadani z jiné knihovny 10,-
(manipulacni poplatek) + cena zasilajici knihovny
Pristup na internet

| 30 minut | zdarma

Kulturné-vzdélavaci akce

| Vstupné |

stanovi knihovna
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Néhrada Skod

Pti poskozeni, zni¢eni nebo ztraté¢ dokumentu je ¢tendi povinen nahradit Skodu zavinénou
pfimo nebo zanedbanim povinnosti ve smyslu ustanoveni obcanského zakoniku (Cast VI,
hlava 11, 8 420-424 a § 442-443).

O zpasobu nahrady Skody rozhoduje vedouci knihovny dle knihovniho fadu méstské
knihovny.

a) Pfi poskozeni knihy je pozadovana cena opravy, pfip. pfevazby
b) Pfi zniceni nebo ztraté knihy:
- dodani téhoz titulu stejneho vydani a vazby
- neni-li to mozne: a) dodani kopie ve stejné vazbé
b) dodani jiné knihy stejného nebo podobného tématu

c¢) finan¢ni nahrada s pfihlédnutim k sou¢asnym cenadm

- pfi zniceni nebo ztraté vicesvazkového dila je knihovna oprdvnéna zddat ndhradu
celeho dila

c) Pfi zniCeni nebo ztraté Casopisu:

- dodani stejného cisla ¢asopisu
- finan¢ni ndhrada ve vysi soucasné ceny Cisla

d) Pfi zni¢eni nebo ztraté CD:
- dodani stejného CD
- neni-li to mozné: a) dodani CD s podobnym obsahem nejméné stejné ceny

b) finan¢ni ndhrada ve vysi piivodni ceny CD

V pripadech b), d) se déle vybira:

| Nahrada za zpracovani dokumentu | 20,-

DalSi ndhrady:

Vystaveni Ctenarského prikazu pfi ztraté 20,-
Poskozeni, zni¢eni ¢arového kodu 20,-
Poskozeni, ztrata obalu dokumentu 20,-
Poskozeni krabicky CD 20,-

Za Skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida c¢tenat podle obecné
platnych ptedpist.

Cenik sluzeb Méstské knihovny v Bystfici pod Hostynem nabyva tcinnosti od 1. 9. 2015

razitko zfizovatele razitko knihovny
podpis starosty MU podpis vedouci knihovny
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Priloha 3

Smérnice k ochrané osobnich udaju v Méstské knihovné v Bystrici pod
Hostynem a V jejich pobofkach — knihovné v Bilavsku, Hlinsku pod
Hostynem, Rychlové, Sovadiné

1. Ugelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni tidaje, jsou ochrana majetku,
knihovniho fondu, kvalita poskytovanych sluzeb, ptipadné naplnéni povinnosti
ulozenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi ptedpisy, zejména zakony:

a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informa¢nich sluzeb — knihovni zékon

b) ¢.563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist

c) ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu — autorsky zakon

2. Kazdy zaméstnanec knihovny postupuje pfi zpracovani osobnich udajti uzivatelt
knihovny podle zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji a o zméné nékterych
zékonti. Tento zakon se vztahuje na veskeré zpracovani osobnich udaji, at’ k nému
dochazi automatizované¢ nebo jinymi prostiedky (§ 3, zdkon ¢. 101/2000 Sb.).
Zpracovanim osobnich udaju se rozumi jakakoliv operace nebo soustava operaci, které
zpracovatel provadi sosobnimi Udaji — shromazd’ovani, ukladani, vyhledavani,
pouzivani, likvidace (§ 4, odst. e zadkon ¢. 101/2000 Sb.)

3. Knihovna vyZaduje tyto osobni Udaje:
- jméno a piijmeni uZzivatele knihovny
- datum narozeni
- bydlisté trvalé

Tyto osobni udaje uvadéné v pisemné podobé na ptihldSce uzivatele knihovny jsou
zakladnimi Udaji, které slouZi k identifikaci uzivatele za ucelem vystaveni ¢tenaiského
prikazu. Piihlasku vyplni ctendf na zékladé¢ své svobodné vile vyuZzivat sluzeb
knihovny a svym podpisem stvrdi spravnost uvedenych osobnich udaji a souhlas (§ 5,
odst. 5 zakona ¢. 101/2000 Sb.) s vyuzitim osobnich udajii pouze pro potieby knihovny.
Osobni udaje zaméstnanci knihovny zpracovavaji pouze s pisemnym souhlasem
uzivatele knihovny. Udaje musi byt pravdivé a piesné, které se za timto uéelem ovéfuji
z osobniho dokladu uZivatele, zpravidla z obCanského prikazu. Pisemny souhlas
uzivatele knihovny musi byt uchovan po dobu platné registrace (tj. zaplacenim
registra¢niho poplatku).

4. Ulozeni a zabezpecCeni osobnich tdaji uzivatele knihovny:

a) Prihlasky uzivatelt jsou ulozeny v Méstské knihovné v Bystfici pod
Hostynem v uzamykatelnych zasuvkach. V poboc¢kach — knihovné
Bilavsko, Hlinsko pod Hostynem, Rychlov, Sovadina jsou uloZeny
v uzamykatelné ptiru¢ni pokladné. Pfistup k ptihlaSkdm maji pouze
zaméstnanci knihovny, ktefi zodpovidaji za spravné ulozeni a
zabezpeceni piihlasek proti jakémukoliv zneuziti.

b) Osobni udaje v automatizované podobé se ukladaji do databaze
¢tenafil v softwaru Clavius a jsou zabezpeceny piistupovym heslem,
které zabraiiuje zneuziti osobnich tdajii. Pristupové heslo znaji pouze
zaméstnanci knihovny.
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5. Postup pfi likvidaci osobnich udaji (§ 4, odst. i zdkona ¢. 101/2000 Sb.):
a) pokud uzivatel knihovny sam pozada o ukoncéeni registrace v knihovné,
knihovna je povinna provést likvidaci jeho osobnich udajti ihned:

- likvidace prihlasky v pisemné podobé — uloZeni do archivu na MU
Bystrice pod Hostynem a jejich nasledna skartace — viz. Spisovy fad MU
Bystiice pod Hostynem

- vymazanim osobnich tidaji z databaze ctenatt v softwaru Clavius

b) pokud od posledni navstévy uzivatele knihovny uplynulo jiz 365 dni, musi byt
provedena likvidace osobnich udajt:

- likvidace pfihlasky v pisemné podobé — uloZzeni do archivu na MU Bystiice
pod Hostynem a jejich nasledna skartace — viz. Spisovy fad MU Bystfice pod
Hostynem

- vymazani osobnich tidaji z databaze ¢tenatt v softwaru Clavius.

6. Zaméstnanci knihovny jsou povinni zachovavat mléenlivost o osobnich Udajich a o
bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich daju.
Povinnost mlcenlivosti trva 1 po ukonceni pracovniho poméru (§ 15, zakon ¢. 101/2000
Sb.)

7. Kontrolni ¢innost:
Kontrolni ¢innost zajistuje vedouci Méstské knihovny v Bystfici pod Hostynem

prabézné. Kontroluje provadéni zapisu osobnich udaji uzivatelti knihovny, manipulaci a
ukladani ptihlaSek v obou oddé€lenich Méstské knihovny v Bystfici pod Hostynem a
V jejich pobockach s ohledem na dodrzovani zakona ¢. 101/2000 Sb.

Mésto Bystiice pod Hostynem
Nabyva ucinnosti 1. 9. 2015

razitko zfizovatele razitko knihovny
podpis starosty MU podpis vedouci knihovny
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